Zakladni Skola a materska Skola Druzec, okres Kladno
Ke Kostelu 77, 273 62 Druzec
ICO: 709 90 905
e-mail: zsms.druzec@seznam.cz tel.: 312 691 022

C.j.:159/Z8SMSD/2017

VNITRNI RAD
SKOLNI DRUZINY
(apravy k 1. 9. 2017)


mailto:zsms.druzec@seznam.cz

V souladu se znénim zdkona 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zakladnim, stiednim, vySSim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), §30, odst. 1, je vydan tento vnitini fad Skolni
druziny:

Vnitini ad $kolni druziny upravuje:

a)  podrobnosti k vykonu prav a povinnosti zaka a jejich zakonnych zastupci ve $kolni
druzin€ a podrobnosti o pravidlech vzdjemnych vztaht s pedagogickymi pracovniky

b)  provoz a vnitini rezim Skolského zatizeni

c) podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaku a jejich ochrany pied socialné
patologickymi jevy a pted projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nésili

d) podminky zachazeni s majetkem Skolni druziny ze strany zakt

1. VSEOBECNA USTANOVENI

1. Cinnost kolni druZiny

1.1. Skolni druzina poskytuje zajmové vzdélavani zakiim ZS DruZec.

1.2. Skolni druzina vykonava ¢innost ve dnech $kolniho vyu¢ovani.

1.3. Skolni druzina organizuje zadjmové vzdélavani predev$im pro wcastniky pfihlasené k
pravidelné denni dochazce. Cinnost §kolni druziny je uréena pro zaky 1. az 5. ro¢niku. Prijeti
74k viak miize byt omezeno kapacitou oddéleni SD.

Kritéria prijeti:

1. Zaci 1. ro¢niku
2. 7zaci 2. ro¢niku
3. Zaci 3. ro¢niku
4. 7aci 4. ro¢niku
5. Zaci 5. ro¢niku

Pokud nebude mozné z kapacitnich divodi prijmout vSechny zajemce z rocniku, o
umisténi rozhoduje se losovanim.

Zohlednéni mohou byt Zaici, ktefi dojiZdéji nebo pokracuji ve Skole v dochazce do
zajmovych krouzki.

II. ORGANIZACE SKOLN{ DRUZINY

1. PiihlaSovani a odhlasovani zdka

1.1. Zédka do Skolni druziny pfihlasuje zakonny zastupce predanim  fadné
vyplnéného zapisového listku s uvedenim rozsahu dochazky a zplsobu odchodu zéka
zZ druziny. Prihlasky eviduje pfislu§na vychovatelka.

1.2. Omluvu neptitomnosti zaka v druziné, odchylky od dochazky zéka, nebo pokud ma
74k odejit ze SD jinak & s jinou osobou, neZ je obvyklé a je uvedeno v zapisovém listku, sdéli
zakonny zastupce tuto skute¢nost vychovatelce SD pisemné. Pouze po telefonické domluvé
nelze zaky propustit.

1.3. O zatazeni zakli do Skolni druziny rozhoduje feditelka Skoly na zéakladé
vyplnénych zapisovych listki, dle kritérii.

1.4. V dochazkovych listech je zaznamenavan odchod Zaka ze SD.

1.5. Zdka mize ze $kolni druziny vyzvednout pouze osoba uréend na zipisovém listku
nebo osoba k tomu pisemné zplnomocnéna zakonnym zastupcem.

1.6. Odhléseni zaka z dochazky do Skolni druziny oznami zakonny zastupce pisemnou formou
vychovatelce SD.




1.7. O vylouéeni z dochazky do SD rozhodne feditelka $koly na zakladé navrhu vychovatelky
skolni druZiny a po projednani v pedagogické rads. Rozhodnuti o vyloudeni ze SD sdéli
feditelka Skoly rodi¢im zaka pisemné¢ s patficnym zdivodnénim.

1.8. Vychovatelka ptedéva zaky uciteli zajmového krouzku a nésledné si je vyzvedava. Po dobu
jejich ucasti v zajmovém krouzku za né nese odpovédnost prislusny vyucujici.

1.9. Zaky SD predava u¢itelka vychovatelce po skondeni vyuéovani a je povinna ji informovat
o jakékoli zméné v rozvrhu a dochézce.

1.10. Vzhledem K planovanym &innostem jsou stanoveny odchody déti ze SD takto:

Po obédé: 12.00 - 13.00 hod

Po ukonceni planovanych ¢innosti: v 15.00 h, 15.30 hod, v 16 h. Zikonni zastupci a
povérené osoby k vyzvednuti Zaka, ¢ekaji pied $kolou, pop¥. u vstupu v prizemi budovy
Skoly. Vychovatelky predavaji Zaky podle informaci v zapisnim listku na téchto mistech.

2. Podminky uplaty

2.1. Zajmové vzdélavani je poskytovano zpravidla za Uplatu. Za pobyt zaka ve Skolni druziné
je vybiran poplatek ve vysi 100,- K¢ za kalendaini mésic.

2.2. Uplata je splatna piedem, plati se zpravidla ve dvou splatkach — za obdobi zaii az leden a
unor az ¢erven. 1. splatka — 500,- K¢ (zafi — leden) se provadi do 30. zafi ptislusného Skolniho
roku, 2. splatka — 500,- K¢ (tnor — ¢erven) se provadi do 30. ledna piislusného skolniho roku.
2.3. Pokud za 7aka neni zaplacen poplatek ve stanoveném terminu, vychovatelka SD o tom
uvédomi feditele $koly nejpozdéji do jednoho mésice. Reditel $koly rozhodne o dal§im postupu,
jak bude uplata za SD dale fesena.

3. Provoz §kolni druziny

3.1. Skolni druzina vykonava &innost ve dnech $kolniho vyuéovéani a organizuje zajmové
vzdelavani pro ucastniky ptihlasené k pravidelné denni dochazce.

3.2. Vychovn¢é vzdélavaci prace a dal§i cinnosti ve Skolni druziné probihaji podle
rozvrhu ¢innosti a rezimu, ktery schvaluje feditel skoly.

3.3. Kromé jedné uéebny, uréené k &innosti SD v skoly, po dohodé s vedenim $koly, lze
vyuzivat k ¢innosti také té€locvi¢nu, Skolni hiisté, kuchyiiku, ptipadné dalsi uvolnéné ucebny.
3.4. Ranni provoz druziny zagina v 7.00 hodin a konéi v 7.45 hodin. Zakam je vstup do
budovy pred 7 h piisné zakazan!

Odpoledni provoz $kolni druziny za¢ina v 11:30 hodin a kon¢i v 16:00 hodin. Po skon¢eni
provozu $kolni druziny jsou Zaci, poptipadé jejich rodic¢e povinni neprodlené opustit budovu
Skoly.

3.5. SD se nachazi v budové Zakladni §koly v podkrovi. V p¥ipadé neptitomnosti vychovatelky
SD plni povéfeny ucitel funkci pedagogického dohledu nad zaky SD.

3.6. Za zéka, ktery se bez omluvy do $kolni druziny nedostavi, vychovatelka neodpovida
a nenese za n¢j zadnou odpovédnost.

3.7. Pfi nevyzvednuti zaka zakonnym zastupcem z &innosti SD do konce stanovené provozni
doby SD postupuje vychovatelka takto: pokusi se telefonicky spojit s rodi¢i a po dohodé
vy€ka s Zakem aZ do prichodu rodici ¢i daného zastupce. Neni-li nikdo ze zdkonnych
zastupci ¢i uvedenych kontaktnich osob k zastiZeni, nebo pokud doba vyzvednuti ditéte
je delsi nez 15 min, sdéli vychovatelka situaci prisluSnym orgianim. Pokud rodic
opakované — nejvySe 3krat porusi timto zpisobem Fad §kolni druZiny, Zak bude z druZiny
pro dany Skolni rok vyloucen.




1. PRAVA A POVINNOSTI ZAKU A JEJICH ZAKONNYCH ZASTUPCU

PRAVA

Zaci maji pravo na vzdélavani a §kolské sluzby podle $kolského zakona.

Z4ci maji pravo uzivat zafizeni $kolni druZiny, v maximalni mozné mife vyuzivat vzdélavaci
nabidku SD, zudastiiovat se jejich akci, podilet se na tvorbé tydennich plant SD a na dennim
hodnoceni své ¢innosti.

74k ma pravo na piistup k informacim, které podporuji jeho osobnostni rozvoj.

74k ma pravo na bezpeéi, na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, pravo na
svobodu mysleni, projevu, ndbozenstvi.

74k ma pravo na ochranu pied uzivanim narkotickych a psychotropnich latek a pied sexualnim
zneuzivanim a obtézovanim.

Rodi¢e maji pravo na informace o vysledcich vzdélavani zéka ve Skolni druziné.

Rodi¢e maji pravo na informace o chovani zakii v druzing, o akcich druziny a maji pravo se
zucastiovat vsech akci, urcenych pro rodice.

Rodi¢e maji pravo podavat vychovatelkdm nebo fediteli Skoly ndvrhy na zkvalitnéni prace
Skolni druziny.

Rodice maji pravo vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti
vzdélavani svého ditéte.

POVINNOSTI

Zaci jsou povinni ¥adné dochazet do $kolni druiiny a ucastnit se vzdélavacich cCinnosti,
dochazka do Skolni druziny je pro zapsané Zaky povinna.

Zaci jsou povinni dodrzovat vnitini ¥ad SD, predpisy a pokyny pracovniki Skoly.

Bez védomi vychovatelky neopousti oddéleni SD.

Zaci maji povinnost se ve $kolni druzing fadné a ohledupIné chovat, udrzovat své véci
v poradku, neposkozovat majetek Skoly ani majetek spoluzakt. Se svéfenymi predméty a
pomickami jsou povinni zachéazet Setrn¢ a ohleduplné.

Z4ci jsou povinni chovat se sluiné, kulturng a ohleduplné ke v§em spoluzakim, vychovatelkdm
1 ostatnim osobam, respektuji jejich prava.

Z4ci nenosi do §kolni druziny cenné predméty.

Zaci jsou povinni bezodkladné hlasit veskeré ztraty a nalezy ptisluiné vychovatelce.

74k (jeho zakonny zastupce) je povinen napravit nebo uhradit $kodu, kterou zpiisobil védomé
nebo z nedbalosti svym chovanim a jedndnim, jeZ bylo v rozporu s pravidly stanovenymi
V tomto vnitinim fadu

Na hodnoceni a klasifikaci chovani zdka ve Skolni druzin€ se vztahuji ustanoveni vyhlasky o
zékladni skole, tj. udé€lovani napomenuti, dutky tfidniho ucitele, dutky feditele Skoly,
klasifikace sniZenou znamkou z chovani na vysvédceni.

Pokud 7ak soustavné narusuje ¢innosti SD, opakovan¢ porusuje vnitini fad SD a $kolni fad,
miiZe byt z rozhodnuti feditele $koly z dochazky do SD vyloucen.

Zakonni zastupci jsou povinni zajistit, aby Zak dochéazel fadné do Skolského zafizeni, v ptipadé
absence zaka maji povinnost zdlivodiiovat neptitomnost.

Zakonni zastupci jsou povinni na vyzvani feditele Skoly se osobné zucastnit projednani
zavaznych otdzek tykajicich se vzdélavani svého ditéte.

Zakonni zastupci jsou povinni informovat vychovatelku SD o zméné zdravotni zpisobilosti
zaka, o jeho zdravotnich obtiZich nebo o jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit
vliv na prabéh vzdélavani.



Zéakonni zastupci jsou povinni informovat vychovatelku SD o ostatnich zménach, tykajicich se
zaka, napt. zména jména a piijmeni zdkonného zastupce, zmeéna mista trvalého pobytu, zména
telefonického spojeni apod.

Zakonny zéstupce je povinen zajistit co nejrychlejsi prevzeti zaka do své péce v ptipade, ze
bude $kolni druzinou informovan o zranéni zaka ¢i nahlém zhorseni jeho zdravotniho stavu a
bude vyzvéan k osobnimu pievzeti.

Zéakonni zastupci jsou povinni véas uhradit uplatu za pobyt zaka ve SD.

Ziakonni zastupci jsou povinni chovat se slu§né a kulturné a ohleduplné k vychovatelkim
i ostatnim osobam, respektuji jejich prava.

IV. BEZPECNOST A OCHRANA ZDRAV{ ZAKU SD

Skolni druzina je pii vzdélavani a s nim pfimo souvisejicich ¢innostech a pii poskytovani
Skolskych sluzeb povinna piihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam zakti a vytvaret
podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro piredchazeni vzniku socidlné patologickych jevii.
Bezpecnost a ochranu zdravi zaka pii ¢innostech zajist'uje vychovatelka v oddéleni metodicky
spravnym a planovitym vybérem ¢innosti v jednotlivych zaméstnanich.

Vsichni pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pti
praci a protipozarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpe¢nost
osob, nebo jiné¢ zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich
povinnosti informovat o téchto skute¢nostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti a
moznosti zabranit vzniku Skody.

Vychovatelka SD sleduje zdravotni stav zaka a v p¥ipadé nahlého onemocnéni zaka neprodlend
informuje jeho rodice.

Pti urazu zaka vychovatelka zvazi situaci — oSetii sama, zavola rodice, event. 1ékafskou pomoc.
V piipadé trazu ihned nahlési uraz vedeni skoly a vyplni zdznam do knihy trazi.

74k je povinen okamzité hlasit vychovatelce kazdé zranéni pii ¢innostech.

Pro zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi provede vychovatelka né€kolikrat v pribéhu roku
(zejména pak na zacatku k. roku, pfed pravidelnou ¢innosti a pied prazdninami) pouceni o
bezpecném chovani v prostorach skolni druZiny, Skoly, hfisté, télocviény 1 mimo prostory
skoly. O této skuteénosti provadi prokazatelny zaznam do vykazu o &innosti SD.

Zaci jsou povinni chréanit své zdravi i zdravi svych spoluzak.

Z4kim je zakazana v prostorach $koly veskera manipulace s elektrickymi spotiebici, véetné
pfipojovani mobilnich telefoni k elektrické siti (tzv. ,,dobijeni®)

Z4ktm je piisné zakazano pfinaset do $kolni druZiny a na akce potadané kolni druZzinou véci,
které by mohly ohrozit zdravi, zplsobit uraz nebo ohrozit mravni vychovu (napt. alkohol,
tabakové vyrobky, psychotropni latky, pyrotechnické produkty apod.)

ZAMEREN{ NA JEDNOTLIVE FORMY RIZIKOVEHO CHOVAN{ - viz MPP

Sikana a extrémni projevy agrese

Zak:

vi, Ze je zakézano nosit do Skoly nebezpecné nastroje — noze, zbrang, stielné pistole apod.
rozumi tomu, jak jsou tyto nastroje nebezpecné

zna moznosti, jak se branit a chovat pfi napadeni

vi, Ze neni povoleno ublizovat spoluzékim a tyrat zvifata

chape zasady sluSného chovani ve skole a vii¢i druhym lidem

umi dodrzovat pravidla Skoly a tiidy

nema potiebu fyzicky ¢i psychicky napadat druhé

umi se omluvit a pfiznat chybu

realizuje kamaradské vztahy

ma kladny postoj ke zvifatim

umi relaxovat



nevyhledava nebezpecna mista

nenici véci a pomuicky

dokaze ovladat své chovani

nema potéchu z bolesti druhych

piizna a napravi chyby z nedbalosti

neni hlu¢ny a vulgarni

zna zasady bezpecnosti prace a provozu ve skole

rozumi zakladtim etiky

vi, jak se chovat v nebezpecnych modelovych situacich

zna n€které postupy, jak zvladat agresivitu

uveédomuje si rozdil mezi fikci a redlem

vi, na koho se obratit v ptipad¢ Sikany ¢i nasili

chape postihy za pouzivani zbrani

vi, jak se zachovat, je-li nékomu ublizovano

je odpovédny za své chovani

umi se chovat v souladu se slusSnym chovanim

podili se na feSeni konflikt s druhymi

umi vyjadfit své pocity

neponizuje, neuplatiiuje svou silu viici slabsim

domluvi se na spole¢ném fesSeni

umi podpofit, pochvalit

je empaticky, naslouchd druhym

rozpozna Sikanu, agresi

aktivné hled4d kompromis

usmeriiuje emoce

vytvari pratelské a rovnocenné vztahy

orientuje se v socialn¢ naro¢nych situacich

Prevence projevii rasismu a xenofobie

Zak:

ma zakladni informace o narodnostnich menSinach, které Ziji na naSem tizemi
vi, Ze kazdy €lovek ma stejnd prava bez ohledu na nazorové, ndbozenské ¢i politické
piesvédcent

rozliSuje rizné zpusoby zivota, odlisné nazory, mysleni

rozumi tomu, Ze vSechny etnické skupiny jsou si rovnocenné a Zadna rasa neni nadfazena nad
druhou

identifikuje spole¢né a rozdilné rysy svoji kultury a kultury menSiny
chape odlisnosti a specifika etnickych skupin

rozpozna projevy rasismu a xenofobie ve svém okoli

umi vytvafet rovnocenné pratelské vztahy

ma snahu porozumét kulturnim, socidlnim a individudlnim odliSnostem
respektuje nazory, prava a potieby druhych

umi projevit svllj ndzor

umi ptijmout druhého ¢lovéka, respektuje jeho nazor, emoce, postoje
umi realizovat pomoc spoluzakovi s problémem kvili etnicité apod.
uplatiiuje toleranci a respekt, komunikaci

spolupracuje s druhymi détmi a necha se inspirovat

zna kulturni tradice a odli$nosti etnickych menSin

chépe individuélni rozdily v chovéni a jednani

poznd projevy intolerance a rasové nesnasenlivosti

zna pficiny a dopady rasismu déjindch lidstva



uvédomuje si vlastni identitu, tradice, hodnoty

uplatiuje smysl pro spravedlnost

je zpusobilé nést zodpoveédnost za své chovani

Prevence tyrani, zneuZivani a zanedbavani déti

Zak:

- vi, ze neni povoleno, aby se jej intimné dotykal cizi clovek

- chépe, Ze jej nesmi nikdo nutit do toho, aby se ono intimn¢ dotykalo druhych lidi

- umi odlisit, které chovani je nevhodné a co je zakdzéno, aby mu ¢inil nékdo druhy

- umi pozadat o pomoc v ptipad¢ ohrozeni nebo strachu z tyrani a sexualniho zneuzivani
- zvladne odmitnout nevhodné chovani blizké ¢i cizi osoby

- pouziva vhodné zplisoby, jak na sebe ptitahnout pozornost odpovidajicim zpisobem

- uplatiiuje slusné chovani ke svym spoluzdkiim

- je schopno udrzovat osobni a intimni hranice ve vztazich se svymi vrstevniky i starSimi
kamarady, rodi¢i, sourozenci, ptibuznymi

- vi, ze existuje a jak se projevuje nejcastéji sex. porucha chovani — pedofilie, exhibicionismus
- chape, Ze neni jeho ostuda, pokud se stane obé&ti zneuzivani ¢i tyrani

- chape dulezitost sverit se

- ma k dispozici kontakty na odbornou pomoc

- identifikuje agresora a nebezpeénou osobu

- pozna znaky divéryhodnych osob

- vi, kam nasmérovat spoluzaka s CAN

- umi rozpoznat projevy tyrani, zneuzivani

- pouziva strategie odmitnuti

- umi rozpoznat znaky citového vydirani, zanedbavani

- neni ochotno kryt agresora

- je schopné piimétené projevovat své emoce

- je zpusobilé kritického mysleni

- ma osvojeny odpovidajici socialni role, postoje, hodnoty

- doké4Ze navazovat pratelské vztahi

V. PODMINKY ZACHAZENI S MAJETKEM SD ZE STRANY ZAKU

Zaci udrzuji prostory $kolni druziny v &istot& a poradku, aktivné chrani majetek a vybaveni.

U kazdého svévolného posSkozeni nebo zni¢eni majetku Skolni druziny, majetku zaku,
vychovatelek ¢i jinych osob Zdkem je pozadovéana thrada od rodic¢i zdka, ktery poSkozeni
zpisobil.

VI. ORGANIZACE CINNOSTI

Ugastnici pravidelné denni dochazky do druzZiny se zatazuji do oddéleni. Oddéleni se naplituji
nejvyse do poctu 25 ucastnikii. O mnoZstvi integrovanych zakli se zdravotnim postiZenim
v oddéleni SD rozhoduje feditel.

Reditel $koly stanovuje rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti.



Druzina realizuje vychovné vzdé€lavaci ¢innost ve vychové mimo vyucCovani zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych €innosti; umoznuje zakim piipravu na vyucovani.

- Odpocinkové cinnosti - maji odstranit tinavu, jsou to klidové aktivity spontannich ¢i
nabizenych Cinnosti, zatazuji se nejcastéji po ob&dé, popt. rano pro zaky, kteti brzy vstavaji a
dale dle potieby kdykoliv béhem dne. Slouzi k odstranéni tnavy a regeneraci duSevnich a
fyzickych sil. Jde o klidové hry a klidné zajmové ¢innosti, poslechové ¢innosti apod.

- Rekreacni cinnosti - slouzi k regeneraci sil, pievazuje v nich odpocinek aktivni
s narocnéj$imi pohybovymi prvky. Hry a spontdnni ¢innosti mohou byt rusnéjsi.

- Zajmové c¢innosti - rozvijeji osobnost zaka, umoziuji zakiim seberealizaci 1 kompenzaci
moznych Skolnich netispéchti 1 dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde o fizenou
kolektivni nebo individualni Cinnost, organizovanou nebo spontanni aktivitu. Dominujici je
vlastni aktivita z4ka, ktera mu p¥inasi radost a uspokojeni. Cinnost miiZe byt organizovana pro
vybrané 7aky z riznych oddéleni v zdjmovém utvaru, ktery vede vychovatelka SD &i jiny
pedagog nebo rodic.

- Priprava na vyucovani zahrnuje okruh cinnosti souvisejici s plnénim Skolnich
povinnosti, neni to viak povinna &innost SD. MiZe jit o vypracovavani doméacich tkold (pouze
se souhlasem rodictl, nikoliv pted 15. hodinou, vychovatelka zakiim tkoly neopravuje), nebo
zabavné procvi¢ovani uciva formou didaktickych her (vcetné feSeni problémt), ovéfovani a
upeviovani Skolnich poznatki v praxi pii vychazkach, exkurzich a dalSich ¢innostech;
ziskavani dalsich dopliwjicich poznatkii pti prabézné ¢innosti SD (napf. vychazky, poslechové
¢innosti, prace s knihou a Casopisy).

VIl. DOKUMENTACE

Dokumentace, vedend v oddéleni $kolni druziny

Zapisovy listek pro zaky, ktefi jsou pfihlaseni k pravidelné dochazce
Prehled vychovné vzdelavaci prace

Dochézkové listy

ZAVERECNA USTANOVENI

Zamgestnanci Skoly byli s timto fadem prokazatelné seznameni.

Zaci SD byli s timto fadem prokazateln& seznameni vychovatelkou, seznameni je zaznamenano
v prehledech vychovné vzdélavaci €innosti.

Zakonni zastupci zakt budou informovani o aktualizaci fadu Skolni druZiny na tfidni schiizce.

V Druzci dne 1. 9. 2017 Mgr. Simona Stankova
feditelka Skoly



